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del Servicio Social

éQuées?
En México, de acuerdo con el Articulo 137 y 138 de la Ley General de Educacion,
el Servicio Social es parte del proceso de aprendizaje de las Instituciones de
Educacion Superior (IES) y un requisito obligatorio para obtener un titulo o
grado académico.

¢Donde se puede realizar?

En una institucidon publica, como cualquier dependencia gubernamental, o en
una empresa privada que esté legalmente constituida en territorio mexicano,
En el caso de los emprendimientos, asociacion, ONG, podran estar constituidas
en el pais de residencia del estudiante.

éQuiénes lo deben presentar?

Es una actividad obligatoria que deben realizar 1os estudiantes de nivel superior inscri-
tos en una universidad constituida en México, para poder obtener su titulo o grado
académico. (Estudiantes de Internacional, deberan cumplir con este requisitos, si su
fecha de ingreso fue a partir del Tro de septiembre 2023)

Deben presentar el Servicio Social aquellos egresados que hayan concluido su progra-
ma; y los estudiantes que estan por concluir su carrera universitaria, y se encuentran
inscritos en una IES (Instituciones de Educacion Superior, publicas y/o privadas) reco-
nocida por la Secretaria de Educacién Publica (SEP) en México.

Duracion del proceso.
480 horas en un periodo minimo de 6 meses y no mayor a 2 anos y/o conforme ala
modalidad de servicio social que elijas (Revisa los “requisitos” de cada una de las

opciones)

Manual para el Estudiante & Egresado Servicio Social



vcel

UNIVERSIDAD

» Modalidades y requisitos

El Servicio Social puede realizarse en linea o presencial, esta propuesta estd pensada
para incentivar el cumplimiento de dicho requisito académico obligatorio, siempre
adaptandose alas necesidades y circunstancias de cada estudiante.

A continuacidn se presentan las diferentes modalidades y requisitos para realizar
el Servicio Social:

Servicio Social en Utel:

Contamos con el programa de Coach Universitario (modalidad en linea), el cual consiste en
brindar acompanamiento y apoyo a los estudiantes, principalmente de nuevo ingreso, para
crear una red de apoyo dentro de la comunidad.

~

Avance curricular minimo del 70% y documentacion fisica completa,
(acta de nacimiento y certificado total de bachiller).

Ser estudiante activo de licenciatura en Utel

Tener colegiaturas al corriente

El tiempo destinado al Servicio Social son 4 horas, 5 dias a la semana.
Si te interesa recibir mayor informacion del programa, escribe al correo
desarrolloprofesional@utel.edu.mx
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Regular o tradicional:

Ofrece un acercamiento ala vida profesional, aplicando conocimientos adquiridos en
instituciones reales orientadas a sus programas académicos.

Requisitos:

% Avance curricular minimo del 70% y documentacidn digital completa, (acta

de nacimientoy certificado total de bachiller).

Por Edad:

De acuerdo al Articulo 52 de 1a Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, Relativo
al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito Federal, los adultos mayores de 60 anos estan
exentos de realizar el Servicio Social.

Requisitos:

E-\V 60 ainos cumplidos o mas, avance curricular minimo del 70% y documentacion
digital completa, (acta de nacimientoy certificado total de bachiller).

Enfermedad o impedimento grave:

De acuerdo al Articulo 52 de 1a Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, Relativo
al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito Federal, 1as personas que padecen alguna
enfermedad grave estan exentos de realizar el Servicio Social.

Requisitos:

@, Expediente médico, avance curricular minimo del 70% y documentacion
digital completa, (acta de nacimientoy certificado total de bachiller).
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Servidores publicos (Articulo 91):

Colaboradores de entidades gubernamentales en todos sus niveles que desean liberar su Servicio

Social, de acuerdo al Articulo 91 de la Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional,

Relativo

al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito Federal, 1os servidores publicos estan exentos

de realizarlo.

( )
Requisitos:
E_\ Ultimo recibo de némina o credencial de trabajador gubernamental, avance
=¥ curricular minimo del 70% y documentacidn digital completa, (acta de
nacimiento y certificado total de bachiller).
N J

Servicio Social paralas Juventudes

Incentivar el apoyo a las juventudes a través de la creacion o realizacion de materiales

(audiovisuales y/o texto) que les puedan ayudar a desarrollar las habilidades necesarias dentro

delos entornos educativos y/o laborales.

-
Requisitos:

E_\ Avance curricular minimo del 70% y documentacidn digital completa, (acta
=¥ de nacimiento y certificado total de bachiller)

* Elaboracion de un material (tutorial, manual, podcast, etcétera).
e Seleccionar uno de los temas centrales.
* Duracioén del material Audio visual: Minimo 15 minutos y maximo 2 horas.

* Duracion del material escrito: Minimo 5 cuartillas y maximo 15 cuartillas,
en formato APA (vigente).

~

Enla siguiente tabla encontraras los temas, esta lista es amplia y flexible, y los énfasis pueden

variar segun el contexto y los objetivos especificos del programa.
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Habilidades y Objetivos

Gestion del Tiempo y/o
Conocimientos en
Herramientas

de Productividad

Aprender a organizary priorizar tareas
para maximizar la eficiencia y evitar

el agotamiento. Familiaridad con
aplicaciones y métodos que aumentan
la productividad y la eficiencia.

Comunicacion Efectiva

Mejorar las habilidades de expresidn
verbaly escrita, asi como la capacidad
de escuchary comprender alos demas.

Inteligencia Emocional

Desarrollar la habilidad de reconocer,
comprendery gestionar las propias
emociones, asi como las de los demas.

Trabajo en Equipo

Aprender a colaborar de manera
efectiva, valorar las diferencias 'y
contribuir allogro de objetivos
compartidos.

Resolucién de Problemas

Desarrollar la capacidad de analizar
situaciones complejas y encontrar
soluciones creativas y practicas.

Adaptabilidad

Ser capaz de ajustarse a cambiosy
situaciones nuevas con flexibilidad y
resiliencia.

Liderazgo

Desarrollar habilidades de liderazgo
ético y efectivo, tanto al dirigir equipos
como al influir de manera positiva en
entornos.

Autogestion

Desarrollar habilidades de
autodisciplina, motivaciény auto
reflexién para un crecimiento personal
constante.

Habilidades Relevantes
(a desarrollar en el proyecto):

1.Habilidades de Presentacion: Ser
capaz de comunicar ideas de manera
claray persuasiva en presentaciones
oralesy visuales.

2.Negociacién: Desarrollar habilidades
parallegar a acuerdos mutuamente
beneficiosos en diferentes situaciones.

3.Habilidades de Investigacion: Saber
como recopilar, analizar y sintetizar
informacion de diversas fuentes.

4.Creatividad: Fomentar la capacidad
de generar ideas originales y soluciones
innovadoras para los desafios.

5. Empatia: Practicar 1a habilidad de
ponerse en el lugar de los demas 'y
comprender sus perspectivas
necesidades.

6. Gestion de Proyectos: Adquirir
habilidades para planificar, ejecutar
y controlar proyectos de manera
eficiente.

Objetivos:

1. Crear materiales interactivos que
proporcionen alos estudiantesy
jovenes profesionales una comprension
profunda de las Ultimas tendencias 'y
conceptos relevantes en su campo de
estudio o industria, facilitando asi su
capacidad para mantenerse
actualizados y adaptarse alos cambios
constantes en el entorno académicoy
laboral.

2. Desarrollar recursos visuales y
auditivos, escritos que promuevan el
dominio de habilidades clave, como la
comunicacion efectiva, el trabajo en
equipoy laresolucidn de problemas,
con el fin de capacitar a los jévenes
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Habilidades y Objetivos

Competencias Digitales

Dominio de herramientas tecnoldgicas,
software y plataformas relevantes para
la educaciény el trabajo.

Literacidad Financiera

Conocimiento basico de administracion
financiera, presupuestos y planificacion
econdmica.

Conceptos de Etica
vy Responsabilidad

Comprender la importancia de la ética
enlatoma de decisionesyy el
comportamiento profesional.

Conceptos de Derecho Laboral
basicos

Conocimiento de derechosy
responsabilidades laborales, asi como
normativas de seguridad y salud en el
trabajo.

Fundamentos de Marketing
Personal

Entender como construir una marca
personal, aprovechar las redes sociales
y presentarse de manera efectiva.

Conocimiento de Culturas
y Diversidad

Comprender y respetar diferentes
perspectivas culturales y valorar la
diversidad en entornos académicosy
laborales.

para enfrentar desafios tanto en
entornos educativos como laborales,
mejorando su empleabilidad y oportuni-
dades profesionales.

3. Los materiales deberan ser practicos,
que ofrezcan orientacidn paso a paso
sobre la planificacion de carreras, 1a
construccidn de perfiles profesionales
enlineayla busqueda de oportunidades
de desarrollo, permitiendo que los
estudiantes y jovenes trabajadores
gestionen de manera efectiva sus
trayectorias académicas y laborales con
confianzay éxito.
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Mentor de Titulacion y Profesionalizacion:

Alumnos con disposicidon para el apoyo a otros companeros, con relacion alos procesos de
servicio social o titulacidn, que compartan su experienciay brinden apoyo a los alumnos de
la universidad para que cumplan con los requisitos de titulacion.

4 )
Requisitos:

E_\ Avance curricular minimo del 70% y documentacion digital completa, (acta
=¥ de nacimiento y certificado total de bachiller)

* Capacitacidon de los temas administrativos de Utel que desconozcan, la
asistencia debe ser obligatoria para que se les entregue carta de aceptacion.

» La capacitacion sera impartida por el personal del drea de Servicios escolares,
en horarios flexibles.

e Tendran una asignacion: De minimo 15 estudiantes y maximo 30 estudiantes,
a los cuales apoyaran en temas administrativos

« El area de Servicios escolares se pondra en contacto contigo, después de
realizar el llenado del formulario, para indicar los horarios de las
capacitacionesy actividades a realizar (En dado caso que aceptes los
lineamientos y cumplas con las actividades previas se te enviara la carta
de aceptacion).

Servicio Social Parala Comunidad:

Los alumnos de la universidad llevan a cabo actividades de responsabilidad social como
voluntariado y actividades de altruismo en ONG's / Asociaciones Civiles dedicadas a
minimizar las brechas en poblaciones vulnerables.

4 )
Requisitos:

E_\ Avance curricular minimo del 70% y documentacion digital completa, (acta
=¥ de nacimiento y certificado total de bachiller)

N J
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Duracion de la actividad: Minimo 8 horas y maximo 480 horas, (En el caso de
que laen ONG 's/ Asociaciones Civiles, puede ocurrir que las horas pactadas
se dividan en sesiones o se pueden realizar en una sola, esto depende al 100%
del acuerdo al que llegue el estudiante)

Las actividades deben llevarse a cabo dentro de una institucion, estas
actividades pueden ser desde apoyo a las ONG 's/Asociaciones Civiles, hasta
la difusion de las actividades de dichas instituciones, siempre y cuando estas
acepten firmar los documentos de Servicio Social.

Serd necesario validar que la asociacion esté dada de alta a los objetivos
establecidos en la Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por
Organizaciones de la Sociedad Civil.

Recomendaciones:

« Utiliza Internet y motores de busqueda para encontrar fundaciones sin fines
delucro relacionadas con sus intereses o necesidades.

» Consulta directorios en linea de organizaciones benéficas y donaciones para
descubrir opciones locales y nacionales (México / Internacional).

* Pide recomendaciones a amigos, familiares o profesionales que puedan estar
familiarizados con fundaciones adecuadas para su causa.

Servicio Social Con Causa*:

Enla sociedad mexicana se encuentran poblaciones vulnerables por diversas causas
(migrantes, madres solteras, ninos en situacion de orfandad y personas de la tercera edad,

entre otras) que son apoyadas por organizaciones no gubernamentales (ONG), que requieren
el apoyo altruista de la sociedad para atender a esas poblaciones, mediante actividades en
las que se pueden involucrar los alumnos de la Universidad.

Requisitos:

=1 Avance curricular minimo del 70% y documentacion digital completa, (acta
de nacimiento y certificado total de bachiller)
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4 )

Las actividades deben llevarse a cabo dentro de una institucién, estas actividades
pueden ser desde apoyo alas ONG 's/Asociaciones Civiles, hasta la difusion
de las actividades de dichas instituciones, siempre y cuando estas acepten
firmar los documentos de Servicio Social.

Duraciéon: Minimo 60 minutos y maximo 25 horas, (En el caso de que la empresa,
asociacion, ONGy etc, pueden ocurrir que las horas pactadas se divididan

en sesiones o se pueden realizar en una sola, esto depende al 100% del acuerdo
al que llegue el estudiante)

Por Ultimo realizar tu donacién de minimo $1,500.00 pesos mexicanos, “no se
tiene un rango maximo” y solicitar 1a firma en los documentos utel, del
responsable de la asociacion. (No se aceptara unicamente una donacion).

N J

Programa Servicio Social en Empresas
v Emprendimientos:

Este programa busca incentivar el apoyo a las empresas y emprendimientos, sean personas
fisicas o morales para que los prestadores del servicio social colaboren con su desarrollo,

ademas de ser un primer acercamiento de los alumnos a su quehacer profesional. Este pro-
grama cumplira con el nimero de horas exigidas y actividades que defina la empresa o pro-

yecto al que sea asignado.
4 )

Requisitos:

21 Avance curricular minimo del 70% y documentacion digital completa, (acta
de nacimiento y certificado total de bachiller)

Duracién: Minimo 60 minutos y maximo 480 horas, (En el caso de que la
empresa o emprendimiento, pueden ocurrir que las horas pactadas se dividira
en sesiones o0 se pueden realizar en una sola, puede ser la entrega de un
proyecto, esto depende al 100% del acuerdo al que llegue el estudiante)

Toma en cuenta que para finalizar este modo de servicio social deberas
entregar evidencia de las actividades y/o proyecto que realizaste.
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Programa Servicio Social Programa de Tutorias*:

El servicio social programa de tutorias es uno de l1os programas que se han puesto en marcha
para el proceso de acreditacion de dicho servicio. Este programa consiste en:

El alumno de la universidad se inscribe a un programa de tutorias en alguna institucién
publica, asociacion civil u ONG.

Tutorias*: Son programas de apoyo académico personalizado (clases de regularizacion aca-
démica) que buscan fortalecer el aprendizaje de estudiantes en niveles basicos, ofreciendo
orientaciony asistencia individualizada para su éxito educativo.

a )
Requisitos:
E_\ Avance curricular minimo del 70% y documentacion digital completa,

¥ (acta de nacimiento y certificado total de bachiller)

Duraciéon: Minimo 60 minutos y maximo 480 horas, (En el caso de que la
empresa, asociacion, ONGy etc, pueden ocurrir que las horas pactadas

se dividira en sesiones o se pueden realizar en una sola, esto depende al 100%
del acuerdo al que llegue el estudiante)

Se puede realizar en linea o presencial 1a o las tutoria.
Los temas seran asignados por el responsable de la asociacion, ONG

En caso de ser necesario el material que realices para impartir dicha tutoria
debe crearse con las especificaciones que te brinde la asociacién, ONG.
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3 Empresas con convenio
" para realizar el Servicio
Social

Conoce el listado de empresas con opciones para realizar el Servicio Social.

-> Sujeto a disponibilidad de las empresas, ingresa al siguiente link:

https://utel.mx/servicio-social/

Contacta directamente a la empresay pregunta sobre las vacantes; en caso
de existir unay ser aceptado deberas seguir el proceso de inscripcion de
Servicio Social.

4. Proceso de inscripcion

Pre requisito:

E_\ Tu correo electrénico principal ante la universidad, debera estar actualizado
¥ con el fin de que recibas la comunicacién de este tramite de manera correcta.

A continuacion se describe el proceso de inscripcién de acuerdo a cada modalidad:
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Tomando en cuenta la modalidad de tu Servicio Social, estos son los pasos
que deberas seqguir para realizar la correcta inscripcion:

1. Analiza y selecciona la modalidad

Regular o tradicional

Por edad (Articulo 52)

Enfermedad o impedimento grave (Articulo 52)
Servidores publicos (Articulo 91)

Mentor Titulacidn y Profesionalizacion

Servicio Social paralas Juventudes

Servicio Social Parala Comunidad

Servicio Social Con Causa

Programa Servicio Social en Empresas y Emprendimientos
Programa Servicio Social Programa de Tutorias

. Revisa los requisitos de cada modalidad (en el apartado
“Requisitos y modalidades”)

3. Todas las deberan gestionarse a través del siguiente formulario
https://app.flokzu.com/public/0Tbb9LSERSO recuerda que en
este momento debes contar con los datos de la institucion
donde se prestara el Servicio Social en caso de ser necesario,
tales como:

L
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e Tipo de servicio social
e Nombre de la empresa

¢ Teléfono del responsable del Servicio Social de 1a empresa o telefono
del estudiante

e Correo del responsable del Servicio Social de 1a empresa Direccidon de
la empresa y/o institucion (En caso de que aplique)

e Area dela empresa y/o institucién

Una vez completado el formulario o enviado el correo, sera revisado por el area
de Servicio Social de Utel quien respondera de 24 a 48 h aproximadamente.

Si el estudiante y la empresa, institucion ONG 's/Asociaciones Civiles,
Emprendimiento cumplen con los requisitos, se enviara la carta de aceptacion,
en caso de ser rechazado, se enviara los motivos por el cual se incumple con
alguno de los requisitos.

*Se debe tener en cuenta que 1a universidad no lleva a cabo el proceso de
vinculacion, con la empresa y/o institucion donde se realizara el Servicio Social.

4. El estudiante debera llenar el documento con los siguientes
datos en una hoja enlos casos de ser necesario con membrete
de la empresa, institucion ONG 's/Asociaciones Civiles
Emprendimiento conla que se vincula, de acuerdo al tipo

de modalidad que seleccionaste.
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Nombre
Matricula
.. Programa
Regular o Tradicional Nombre de la Empresa
Horas por cumplir Carta de Aceptacién-2.pdf
Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucional
De acuerdo al Articulo 52 de la Ley - 60 afos cumplidos o mas
Reglamentaria del Articulo 5o0. - Avance curricular minimo del 70%
q ituci i iercici - Documentacion digital completa,
Por edad (articulo 52) Constitucional, Relativo al Ejercicio de g P

las Profesiones en el Distrito Federal,
los adultos mayores de 60 anos estan
exentos de realizar el Servicio Social.

(acta de nacimiento y certificado
total de bachiller).

Enfermedad o impedimento
grave (articulo 52)

De acuerdo al Articulo 52 de la Ley
Reglamentaria del Articulo 50.
Constitucional, Relativo al Ejercicio

de las Profesiones en el Distrito Federal,
las personas que padecen alguna
enfermedad grave estan exentos de
realizar el Servicio Social.

- Expediente médico,

- Avance curricular minimo del 70%
- Documentacion digital completa,
(acta de nacimiento y certificado

total de bachiller).

Servidores Publicos

Colaboradores de entidades
gubernamentales en todos sus niveles
que desean liberar su Servicio Social,
de acuerdo al Articulo 91dela Ley
Reglamentaria del Articulo 50.

- Uttimo recibo de némina o credencial
de trabajador gubernamental

- Avance curricular minimo del 70%

- Documentacidn digital completa,

rticulo 91 - . L o] ifi
(articulo 91) Constitucional, Relativo al Ejercicio de (acta delnac1m1ento y certificado total
las Profesiones en el Distrito Federal, de bachiller).
los servidores publicos estan exentos
de realizarlo.
Nombre
Matricula
N . Programa Carta de aceptacion - Coach de
R NN Nombre de la Empresa Titulacién y Profesionalizacién.pdf
y Profesionalizacion

Horas por cumplir

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucion
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Servicio Social paralas
Juventudes

Nombre
Matricula
Programa

Tema y Objetivos
Nombrey Firma

Solicitud Servicio Social para las
Juventudes.pdf

Servicio Social parala
comunidad

Nombre

Matricula

Programa

Nombre de la Empresa

Horas por cumplir

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucion

Carta de Aceptacion - Servicio Social
parala Comunidad.pdf

Servicio social con causa

Nombre

Matricula

Plan de Estudios

Nombre de la Institucidn

Direccidn de la Institucion

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucional

Carta de Aceptacidn - Servicio Social
con causa.pdf

Programa servicio social
v emprendimientos

Nombre

Matricula

Plan de Estudios

Nombre de la Institucidn

Direccién de la Institucidn

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucional

Carta de Aceptacion - Servicio Social y
emprendimientos.pdf

Programa Servicio Social
Programa de Tutorias*

Nombre

Matricula

Plan de Estudios

Nombre de la Institucion

Direccidn de la Institucion

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio

Carta de Aceptacidn - Servicio Social
Programa de Tutorias.pdf
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Reporte Global de Actividades

Se entrega una sola vez, en una hoja con el membrete de la empresa y/o institucion
con los siguientes datos (ver anexo conforme a la modalidad seleccionada):
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Regular o Tradicional

Nombre

Matricula

Programa

Nombre de la Empresa

Horas por cumplir

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucional

Reporte global.pdf

Por edad (articulo 52)

De acuerdo al Articulo 52 de la Ley
Reglamentaria del Articulo 50.
Constitucional, Relativo al Ejercicio de
las Profesiones en el Distrito Federal,
los adultos mayores de 60 afnos estan
exentos de realizar el Servicio Social.

- 60 afnos cumplidos o mas

- Avance curricular minimo del 70%

- Documentacion digital completa,
(acta de nacimiento y certificado
total de bachiller).

Enfermedad o impedimento

De acuerdo al Articulo 52 de la Ley
Reglamentaria del Articulo 50.
Constitucional, Relativo al Ejercicio

- Expediente médico,
- Avance curricular minimo del 70%

grave (articulo 52) delas Profesiones en el Distrito Federal, - Documentacion digital completa,

las personas que padecen alguna (acta de nacimiento y certificado

enfermedad grave estan exentos de total de bachiller).

realizar el Servicio Social.

Colaboradores de entidades

gubernamentales en todos sus niveles ;

que desean liberar su Servicio Social, - Ultimo recibo de ndmina o credencial

. i de acuerdo al Articulo 91de la Ley de trabajador gubernamental

Ser‘,"dores Publicos Reglamentaria del Articulo 50. - Avance curricular minimo del 70%
(articulo 91) - Documentacién digital completa,

Constitucional, Relativo al Ejercicio de
las Profesiones en el Distrito Federal,
los servidores publicos estan exentos
de realizarlo.

(acta de nacimiento y certificado total
de bachiller).

Manual para el Estudiante & Egresado Servicio Social



https://drive.google.com/file/d/1q1ie6mGH8XL2vxSR4T6qhGr-0L9ta4x1/view
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Tipo de servicio social

Mentor Titulacion
y Profesionalizacién

Nombre

Matricula

Programa

Nombre de la Empresa

Horas por cumplir

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucion

Reporte Global de Actividades - Mentor
de Titulacién y Profesionalizacién.pdf

Servicio Social paralas
Juventudes

Nombre
Matricula
Programa

Tema y Objetivos
Nombrey Firma

Reporte Global de Actividades - Mentor
Servicio Social de Titulacién.pdf

Servicio Social parala
comunidad

Nombre

Matricula

Programa

Nombre de la Empresa

Horas por cumplir

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucion

Reporte Global de Actividades - Mentor
Servicio Social para la comunidad.pdf

Servicio social con causa

Nombre

Matricula

Plan de Estudios

Nombre de 1a Institucidn

Direccion de 1a Institucidn

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucional

Reporte Global de Actividades -
Mentor Servicio Social con causa.pdf

Programa servicio social
vy emprendimientos

Nombre

Matricula

Plan de Estudios

Nombre de 1a Institucidn

Direccion de 1a Institucidn

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucional

Reporte Global de Actividades - Mentor
Servicio Social y emprendimientos.pdf

Manual para el Estudiante & Egresado Servicio Social



https://drive.google.com/file/d/111TfTG6XY10ZnV32ewblfVhdyZGgWWTM/view
https://drive.google.com/file/d/1sU9F0BWTHch5VSrNuY6NpabJhlKb1mnX/view
https://drive.google.com/file/d/1kPyKxdGqb3PQogPuglk2XUWH0JjGNbcg/view
https://drive.google.com/file/d/1TPxyABCvdlLlELF99Hw011eKyrlmxqa-/view
https://drive.google.com/file/d/1Ln__jye6iqc1VP5XzPcSibQ3-alrYgy3/view
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Tipo de servicio social

Nombre

Matricula

Plan de Estudios
Programa Servicio Social Nombre de la Institucion
Programa de Tutorias* Direccién de la Institucion

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucional

Manual para el Estudiante & Egresado Servicio Social
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5. Una vez el interesado, entregue la “Carta de Aceptacion” el area responsable
de este tramite dentro de 1a universidad registrara tu Servicio Socialenla
plataforma SIU como una materia adicional en tu historial académico.

6. Por medio de correo electrénico se enviara informacion y los documentos
adjuntos de “Reporte Global de Actividades” y “Constancia de Término”
(respuesta estimada de 24 a 48 horas). Estos documentos se tendran que
diligenciar al finalizar el Servicio Social, en los puntos siguientes te indicare-
mos como realizarlo.

7. Después de cumplir el punto anterior, el Servicio Social debera realizarse
con un minimo de 480 horas en un 1apso o menor a 6 meses y No mayor a 2
anos y/o conforme a las horas establecidas de cada modalidad.

Cumplidas las horas del Servicio Social, se deberan completary firmar los
formatos porla persona que lo haya supervisado (En caso de que tu modalidad
lo requiera).

Manual para el Estudiante & Egresado Servicio Social



Reporte Global de Actividades

Se entrega una sola vez, en una hoja con el membrete de la empresa y/o institucion
con los siguientes datos (ver anexo conforme a la modalidad seleccionada):

Tipo de servicio social
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Regular o Tradicional

Nombre

Matricula

Programa

Nombre de la Empresa

Horas por cumplir

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucional

Constancia de término

Por edad (articulo 52)

De acuerdo al Articulo 52 de la Ley
Reglamentaria del Articulo 50.
Constitucional, Relativo al Ejercicio de
las Profesiones en el Distrito Federal,
los adultos mayores de 60 afnos estan
exentos de realizar el Servicio Social.

- 60 afnos cumplidos o mas

- Avance curricular minimo del 70%

- Documentacion digital completa,
(acta de nacimiento y certificado
total de bachiller).

Enfermedad o impedimento

De acuerdo al Articulo 52 de la Ley
Reglamentaria del Articulo 50.
Constitucional, Relativo al Ejercicio

- Expediente médico,
- Avance curricular minimo del 70%

grave (articulo 52) delas Profesiones en el Distrito Federal, - Documentacion digital completa,

las personas que padecen alguna (acta de nacimiento y certificado

enfermedad grave estan exentos de total de bachiller).

realizar el Servicio Social.

Colaboradores de entidades

gubernamentales en todos sus niveles ;

que desean liberar su Servicio Social, - Ultimo recibo de nédmina o credencial

. _ de acuerdo al Articulo 91de la Ley de trabajador gubernamental

Ser‘,"dores Publicos Reglamentaria del Articulo 50. - Avance curricular minimo del 70%
(articulo 91) - Documentacién digital completa,

Constitucional, Relativo al Ejercicio de
las Profesiones en el Distrito Federal,
los servidores publicos estan exentos
de realizarlo.

(acta de nacimiento y certificado total
de bachiller).
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https://drive.google.com/file/d/1DwV8BM_R9Vo7KfnxDmLnxy7_r-kUtrUQ/view

Tipo de servicio social
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Mentor Titulacion
y Profesionalizacion

Nombre

Matricula

Programa

Nombre dela Empresa

Horas por cumplir

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucion

Constancia de Término - Coach de
Titulacion y Profesionalizacion.pdf

Servicio Social paralas
Juventudes

Nombre
Matricula
Programa

Tema y Objetivos
Nombrey Firma

Constancia de Término - Coach de
Servicio Social para las juventudes.pdf

Servicio Social parala
comunidad

Nombre

Matricula

Programa

Nombre de la Empresa

Horas por cumplir

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucion

Constancia de Término - Coach de
Servicio Social para la comunidad.pdf

Servicio social con causa

Nombre

Matricula

Plan de Estudios

Nombre de 1a Institucidn

Direccion de 1a Institucidn

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucional

Constancia de Término - Coach de
Servicio Social con causa.pdf

Programa servicio social
vy emprendimientos

Nombre

Matricula

Plan de Estudios

Nombre de 1a Institucidn

Direccion de 1a Institucidn

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucional

Constancia de Término - Coach de

Programa Servicio Social y
emprendimientos .pdf
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https://drive.google.com/file/d/1bc5OGh8kuwAj_4LADtai8yAjZ1hIDXUL/view
https://drive.google.com/file/d/1bMxVRUTgTkOJdupQ6Aqrj_WnAVawrBH2/view
https://drive.google.com/file/d/1MO7_H98qzCHdSXhe6XblPBI86AOJPHY0/view
https://drive.google.com/file/d/1H3GY_11uvis7pcBOIbnSlN-BIVoC8Nvf/view

Tipo de servicio social
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Programa Servicio Social
Programa de Tutorias*

Nombre

Matricula

Plan de Estudios Constancia de Término - Coach de
Nombre de la Institucién -Programa Servicio Social y
Direccién de la Institucion Tutorias .pdf

Fecha Inicio del Servicio Social Firma
(de quien supervisara tu Servicio
Social) y sello Institucional

Finalizado el Servicio Social se deberan entregar los formatos para una ultima
revision (respuesta estimada de 24 a 48 horas). Después de ser revisados y
aceptados, deberan subirse en formato PDF al portal SIU https://siu-utl.sca-
lahed.com/ en el apartado de "Documentos" ->

La actualizacion en el portal de SIU donde se indica la liberacion del Servicio
Social, se realizara dentro de los proximos 10 a 15 dias habiles a partir del
momento en que se anexe la documentacion, por el area responsable de la
universidad.
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https://drive.google.com/file/d/1IGQUX93kpy2ueqmQsAo2yaItxPOXqTdT/view

vcel

UNIVERSIDAD

Enfermedad o impedimento grave (Articulo 52)

1. Después de cumplir con los requisitos para liberar el Servicio Social, el estudiante podra
solicitar exentar el ejercicio a través del correo serviciosocial@utel.edu.mx anexando su
diagndstico médico oficial, el cual sera evaluado por el area médica de 1a Universidad, si
elimpedimento es acreditado se iniciara la liberacidn del Servicio Social (Tiempo de
Espera: 7 dias habiles para brindarle respuesta a su solicitud)

Servidores publicos (Articulo 91)

1. Después de cumplir con los requisitos para liberar el Servicio Social, el estudiante podra
solicitar 1a liberacién a través del siguiente formulario https://app.flokzu.com/public/01-
bb9LSERSO

Avance en el perfil de SIU

Desde el perfil de SIU el estudiante podra dar seguimiento a su avance y una vez concluido el
Servicio Social ver y descargar los documentos correspondientes. Ademas de validar la
etapa en la que se encuentran segun los siguientes estatus:

-2 PC: Por cursar, aun no ha dado inicio el Servicio Social
=» EC: En curso, Servicio Social iniciado
=> AC: Acreditado, Servicio Social finalizado y liberado

Acceso a SIU https://siu-utl.scalahed.com/
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Politicas y reglas

GDE_GSS_MAN_MEX_001
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